FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Cognome e Nome

Indirizzo
Telefono
Fax
E-mail

Codice fiscale

Nazionalita

Luogo e data di nascita

* Date (da - a)
* Qualifica
* Specializzazione

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Date (da-a)

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Principali mansioni e responsabilita

Bonometti Carlamaria

BNMCLM68L52B157F

Italiana

Brescia - 12/07/68

ATTUALMENTE (IN SINTESI)
Impiegata Amministrativa Livello C1

1980-1990
Castrezzati Lucia - Gussago (Brescia)

Vendita al dettaglio di tessuti (Ditta di famiglia)
Commessa/Responsabile

Contatto con il pubblico, gestione acquisti e del personale
1989-1990

Impiegata presso Azienda famigliare di Autotrasporti Internazionali con mansioni
amministrative

1990-1991

Impiegata presso Agenzia di pratiche automobilistiche “Pagani” Brescia Via Gramsci.

Immatricolazioni, disbrigo pratiche ACI e Motorizzazione Civile, gestione conto terzi,
contatti con il pubblico.

1991-2005

Impiegata presso Ordine professionale, Collegio Infermieri Professionali, Assistenti
Sanitari, Vigilatrici, d’Infanzia di Brescia“ Ente pubblico non economico con mansioni
amministrative

In particolare gestione logistica di corsi di formazione per infermieri.
Responsabile della manutenzione sistema qualita IPASVI BS
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)

1986

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Diploma di media superiore “Istituto Professionale Camillo Golgi”

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Primo triennio materie artistiche Secondo biennio materie culturali

+ Qualifica conseguita

Diploma di figurinista

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

Media Superiore

22.03.2012 Iscrizione Corso di Laurea Scienza dell’Amministrazione “Unitelma La Sapienza”
Esame di Informatica
Esame Gestione delle risorse
12/98 La legge 675 sulla privacy — Collegio IPASVI di BG
11/2000 La nuova legge per l'iscrizione degli extracomunitari - Collegio IPASVI di Como

03- 31/12/2001

Partecipazione alla formalizzazione del SQ (169) ORE

31/10-18/12/01

Corso sul SQ IPASVI BS (44)

18/10-11/12/01

Corso VISQ AQM Srl Superamento esame con qualifica di Auditore Interno Sistemi
Qualita

02-19-30/04/02

Corso addestramento Gestione delle delibere del Consiglio Direttivo

12/2004 Il Protocollo Informatico e La gestione dell’Albo Professionale
8-15-22/01/02 ATTIVITA’ DI AUDITORE INTERNO SISTEMI DI QUALITA’
12/02/02 Audit riesame SQ con consulente AQM
4/04/02 Audit Funzione RCO Libera Professione
06/05/02 Audit Inserimento I.P. Stranieri
16-20/07/05 Corso BLS
4/10/06 Corso A — per addetti antincendio a rischio di incendio basso
15/11/2006 Corso relativo all’applicazione del decreto legislativo 626/94 come modificato dal D.lgs
242/96 e S.M.I.
30/10/2009 Corso B — per addetti antincendio a rischio di incendio basso
12/01/2010 Corso per addetti alla contabilita CogesWIn (ISI INFOMATICA)
06/03/2010 Corso IPASVI Milano Lodi — La gestione strategica della comunicazione — strumenti e
metodi
23/06/10 Corso “Sistema ECM Regione Lombardia”
13/07/2011 Corso Pronto Soccorso
2010_2011 Corso “Inglese di base” (32 ore)
22/03/2012 Iscrizione Corso di Laurea Scienza dell’Amministrazione
Esame di Informatica
Esame Gestione delle risorse
19/05/2012 Giornata di approfondimento CCNL Enti pubblici non economici
Luglio 2012 Pubblicazione articolo su rivista dell’Ordine Tempo di Nursing dal titolo:
www.ipasvibs.it
Novita per tutti i naviganti
Ottobre 2012
9/11/2012 Seminari di Studio Federazione Nazionale IPASVI — Giornata di approfondimento
rivolta ai Segretari dei Collegi IPASVI
12/03/2013 Docente al corso per il CD, Nuovo protocollo informatico del Collegio IPASVI di

Brescia;
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09/04/2013 Docente al corso per CD: Presentazione del software ALBO del Collegio IPASVI di
Brescia;

10 e 17 giugno 2013 CORSO Infermieri e libera professione

26/06/2013 CORSO Le societa tra professionisti 26 giugno

26/09/2013 Come si scrive un articolo scientifico
29/10/2013 Corso Eupolis: Il network dei provider ECM-CPD di Regione Lombardia e la
3/12/2013 condivisione dei saperi per il miglioramento del modello
16/01/2014
2013 Partecipazione incontri commissione qualita

12.2.13, 26.2.13, 26.3.13, 23.4.13, 28.5.13

27/11/2013 Corso di formazione per lavoratori Aziende rischio basso - D.lgs 81/08

28/02/2014 IPASVI MILANO

il codice della pubblica amministrazione e Codice deontologico.

il regolamento anticorruzione e trasparenza, il regolamento di amministrazione,la
gestione degli Albi e certificazione ECM, presentazione di Nursing Fad e Deonto
Nursing per collaborazione/convenzione, gestione magistratura interna- ed elenco
infermieri P.Tribunali, la Pec

12/05/2014 Presentazione libro “Camillo De Lellis, il santo dei malati” di G.Cosmacini
16/05/2014 Incontro Dibattito Leonessa Infermieri 2014
3/06/2014 Eupolis Lombardia - Incontro con Regione Lombardia e Lombardia Informatica
12/09/2015 Ipasvi Milano — Corso Ruolo e funzioni del Co.Ge.A.P.S.
09/12/2015 Ipasvi Milano — Corso LA COMUNICAZIONE PER L’ACCOGLIENZA: TECNICHE DI PLAIN
LANGUAGE”

CAPACITA E COMPETENZE Rilasciare certificati di iscrizione e duplicati tessera.
PERSONALI Accettare le domande d’iscrizione, cancellazione e trasferimento e trasferirle a DG.

Acquisite nel corso della vita e della Aggiornare le scadenze dei permessi di soggiorno per gli iscritti extracomunitari.
carriera ma non necessariamente

riconosciute da certificati e diplomi i . i o ) o _ _ _ _
ufficiali. Assistere gli utenti per I'aggiornamento I'archivio informatico, ricevere e rispondere ai

quesiti.

Aggiornare i dati dei liberi professionisti.

Gestire la corrispondenza e le comunicazioni.
Gestire la logistica di convegni, incontri e corsi.

Dattiloscrivere gli articoli, curare il brogliaccio e gestire le spedizioni delle riviste
Tempo di Nursing e Tempo di Nursing News.

Gestire le ricerche in banche dati informatizzate di normative, leggi e notizie.
Gestire gli archivi.

Archiviare dei documenti della qualita.

Gestire i dati nel sistema informatico.

Creazione e pubblicazione sito Internet IPASVI BS

Capacita di gestire I'intero processo della formazione, dalla preparazione del piano
formativo all’inserimento in Piattaforma Eupolis degli eventi, incarico docenti,
organizzazione eventi, rendicontazione a Regione e Co.Ge.A.P.S.

PRIMA LINGUA Inglese scolastico
ALTRE LINGUE francese
* Capacita di lettura sufficiente
* Capacita di scrittura sufficiente
* Capacita di espressione orale sufficiente
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CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

ATTIVITA' EDITORIALE

PUBBLICAZIONI SCIENTIFICHE

ALLEGATI

Brescia, 22.12.2015

Come prima impiegata di IPASVI BS ho seguito lo sviluppo da piccolo Ordine
professionale 3000 iscritti ne 1991, ad oggi 8500 iscritti circa. L’assunzione di nuovo
personale ha iniziato la mia formazione di responsabile quale impiegata piu anziana,
di lavoro di gruppo, di comunicazione con il pubblico.

In IPASVI BS coordino I'attivita di segreteria e partecipo alla redazione del Sistema
Qualita I'esecuzione degli Audit Interni e la distribuzione di nuove procedure,
istruzioni.

Creazione e gestione del sito Internet di IPASVI

Buona conoscenza pacchetto Office - realizzazione di piccoli software con Access e
Visual Basic.

Buona conoscenza del pacchetto Dremweaver per progettazione siti web, conoscenza
di software ftp per la pubblicazione su Server, MySq|, Visual net, Photoshop, e similari
Joomla, Moodle.

Fotografia digitale, realizzazione di pagine per Web
Interessi: Storia dell’arte, archeologia, restauro.

Patente B

Pubblicazione articoli sulla Rivista Tempo di Nursing n. 61 www.ipasvibs.it -
Novita per tutti i naviganti

Pubblicazione articoli sulla Rivista Tempo di Nursing n. 62

La Libera Professione e I'informatica

Il sottoscritto & a conoscenza che, ai sensi del DPR 445/00, le dichiarazioni mendaci, la
falsita negli atti e 'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi
speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo
quanto previsto dalla Legge 196/03.
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